Camara Municipal de Bicas

PRACA RAUL SOARES, 20 — CENTRO - BICAS — CEP.: 36.600-000
Tel/Fax.: 0XX 32 — 3271 — 2973
ESTADO DE MINAS GERAIS

AVISO DE LICITACAO - PREGAO

EDITAL N2 02/2016

PROCESSO N2 04/2016

PREGAO PRESENCIAL N2 02/2016

TIPO: Menor Preco com regime de execucao de empreitada por preco global.

OBJETO: CONTRATACAO de empresa especializada em gestdo de documentos e
guarda terceirizada de arquivos, com implantacdo de Sistema para cadastro,
controle e recuperacdao de documentos, conforme especificacbes, quantidade
estimada e condicdes constantes deste Edital.

LEGISLACAO: Lei Federal n° 8.666/93, de 21 de junho de 1993, Lei Federal n®
10.520 de 17 de julho de 2002, Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro 2006.

DATA PARA ENTREGA DO(S) DOCUMENTO(S) PARA CREDENCIAMENTO, DA
DECLARACAO DE MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE
QUANDO FOR O CASO E DOS ENVELOPES PROPOSTAS e DOCUMENTOS DE
HABILITACAO: 04 DE MAIO DE 2016, AS 08h30min (HORARIO DE BRASILIA).

LOCAL E HORARIO DA REALIZACAO DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO:
Camara Municipal de Bicas, situada na Praga Raul Soares, n® 20, na cidade de
Bicas/MG, Sala das Reunides, NO DIA 04 DE MAIO DE 2016, COM INICIO AS
08h30min (HORARIO DE BRASILIA).

EDITAL na integra: a disposicdo dos interessados na Camara Municipal de Bicas,
situada na Praga Raul Soares, n® 20, na cidade de Bicas/MG ou no site
www.bicas.mgq.leg.br, que poderao retirar o Edital.

Bicas, 18 de abril de 2016.

Cleuza Pacheco
Pregoeira
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EDITAL N2 02/2016
PROCESSO N¢ 04/2016
PREGAO PRESENCIAL N2 02/2016

TIPO DE LICITAGAO: MENOR PRECO COM REGIME DE EXECUGAO DE
EMPREITADA POR PRECO GLOBAL

A CAMARA MUNICIPAL DE BICAS torna publico que fara realizar Licitagdo na
modalidade PREGAO PRESENCIAL, conforme descrito neste Edital e seus Anexos,
com base na Lei Federal n® 8.666/93, de 21 de junho de 1993, Lei Federal n® 10.520
de 17 de julho de 2002, Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

O PREGAO sera conduzido pelo PREGOEIRO e EQUIPE DE APOIO, conforme
designacao contida nos autos do processo.

O PREGAO ser4 realizado NO DIA 04 DE MAIO DE 2016, COM INICIO AS
08h30min (HORARIO DE BRASILIA), na Praca Raul Soares, n® 20, centro de
Bicas/MG, CEP 36.600-000, na sala das Comissdes, quando deverdao ser
apresentados, no inicio, em avulso, O(S) DOCUMENTO(S) PARA
CREDENCIAMENTO, DA DECLARACAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE OS
REQUISITOS DE HABILITACAO, DA DECLARAGCAO DE ME/EPP SE FOR O CASO
E DOS ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS e DOCUMENTOS DE
HABILITACAO.

O licitante que nao pretenda credenciar representante para praticar atos presenciais,
podera encaminhar os envelopes “Proposta" e “Documentagido” e, em terceiro
envelope, devidamente identificado (ou avulso), a DECLARACAO DE QUE
CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO e a DECLARACAO DE ME/EPP, se
for o caso, por correio ou diretamente no protocolo da Camara Municipal de Bicas,
até o prazo e atendidas as condicoes estabelecidas neste edital.

2. OBJETO:

2.1. CONTRATACAO de empresa especializada em gestdo de documentos e
guarda terceirizada de arquivos, com implantacdo de Sistema para cadastro,
controle e recuperacdo de documentos, conforme especificacbes, quantidade
estimada e condi¢cdes constantes deste Edital.

3. TIPO DO PREGAO:

3.1. Este PREGAO é do tipo menor preco com regime de execucdo de empreitada
por preco global.

4. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
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4.1 Os recursos para custeio das despesas decorrentes da contratacdo que se
seqguir a licitagcdo de que trata este Edital correrdo a conta da seguinte dotacao
orcamentaria 3.3.90.39.00.1.01.00.01.031.020.2.0002.

4. DA DESPESA ESTIMADA - 12 MESES:

4.1. O valor total global anual estimado para a contratagdo é de R$ 41.557,49
(quarenta e um mil, quinhentos e cinquenta e sete reais e quarenta e nove
centavos), considerado como MAXIMO admitido para efeito de aceitabilidade
da proposta vencedora no fator preco, obtido através de média aritmética simples
dos precgos alcancados na pesquisa de mercado, composto da soma de todos o0s
componentes de precos.

5. DA PARTICIPACAO:

5.1. Poderéao participar deste Pregao pessoas juridicas que:

5.1.1 Atenderem a todas as exigéncias contidas neste Edital e seus anexos;

5.1.2 Tenham objeto social pertinente e compativel com o obijeto licitado;

5.1.3 A participacdo no procedimento licitatorio implica na aceitacao integral dos
termos do edital e seus anexos e o pleno conhecimento dos regulamentos,
instrugcdes e leis aplicaveis, bem como no reconhecimento da inexisténcia de
qualquer fato impeditivo.

5.2. Sera vedada a participacao de empresas:

5.2.1 Que estejam reunidas em consoércio, coligacao ou cooperativas;

5.2.2 Que estejam cumprindo penalidade de suspensao ou impedimento para licitar
ou contratar com a Camara Municipal de Bicas ou tenha sido declarada inidénea
pela administracao publica;

5.2.3 Sob processo de faléncia ou concordata;

5.2.4 Enquadradas nas disposi¢des do artigo 9° da Lei n® 8.666/93 e alteracoes;
5.2.5 Estrangeiras que nao funcionem no Pais;

5.2.6 Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendido
aquelas que tenham diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou que
utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se

demonstrado que ndo agem representando interesse econémico em comum.

6. DA VISTORIA:
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6.1. A empresa interessada em participar da licitacdo podera vistoriar o local onde
serdo executados os servigos até o ultimo dia util anterior a data fixada para a
abertura da sessao publica, com o objetivo de inteirar-se das condicoes e grau de
dificuldade existentes, mediante prévio agendamento de horario, com o servidor
Guilherme Sabino Daniel, no horario de 12h00min as 17h00min através do telefone
(32) 3271- 2973.

7. DO CREDENCIAMENTO:

7.1. O representante da licitante interessado em oferecer lances verbais devera
proceder ao credenciamento no inicio da sessao.

7.2. Para o credenciamento deverdao ser apresentados os seguintes documentos,
que deverdo ser entregues separadamente dos envelopes da proposta e
documentagéao de habilitagéo:

7.2.1. Tratando-se de Representante Legal: o Ato Constitutivo da empresa (contrato
social ou estatuto social em vigor com a ultima alteragdo, ou outro instrumento de
registro comercial, registrado na Junta Comercial) no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal
investidura. Quando o Representante Legal, por forca do instrumento legal, nao
puder exercer a administracdo ou geréncia individualmente, tornar-se-a obrigatéria a
apresentacdo de Procuracdo de um socio para outro, conforme o subitem 6.2.2
abaixo;

7.2.2. Tratando-se de Procurador: a procuracdao por instrumento publico ou
particular, conforme Anexo Il — Modelo de Procuracdo Credenciamento,
acompanhado do correspondente documento, indicado no subitem 7.2.1, que
comprove os poderes do mandante para a outorga.

7.3. O representante legal e o procurador deverao identificar-se exibindo o
documento original de identificacdo que contenha foto.

7.4. Sera admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciado.

7.5. Todos os documentos deverdao ser apresentados em copias autenticadas em
cartério ou copias simples acompanhadas do original para autenticacdo pelo
Pregoeiro ou por membro da Equipe de Apoio, até a data de encerramento do
pregao.

7.5.1. Nenhum documento sera autenticado durante as sessoes da licitacao

7.6. A ndo apresentacdo ou incorrecdo do documento de credenciamento nao
inabilitard a empresa, mas impedira 0 seu representante de se manifestar e
responder em seu nome.

8. DAS DECLARAGCOES:
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8.1. As Declaracbes poderdao ser assinadas sempre pelo Representante Legal ou
pelo Procurador Credenciado (Anexo lI-Modelo de Procuragdo Credenciamento).

8.2. A Declaracao de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagdo devera ser
entregue fora dos envelopes de proposta e documentacéo, e ser apresentada de
acordo com modelo estabelecido no Anexo Ill — Declaracdo de Atendimento aos
Requisitos de Habilitagéo.

8.3. A declaragdo de ME/EPP, conforme Anexo V, devera igualmente ser entregue
fora dos envelopes de proposta e documentacdo, podendo ser substituido por
Certidao ou Declaragédo Expedida pela Junta Comercial, comprovando a condi¢éo de
Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, com data de emissdo nao superior a
90 (noventa) dias consecutivos de antecedéncia da data prevista para a
apresentacao das propostas, ou qualquer outro meio de prova.

8.3.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte que optar pela fruicdo dos
beneficios estabelecidos na Lei Complementar n® 123/2006 devera apresentar o
descrito no subitem 7.3. Nao o fazendo no ato de credenciamento, considera-se que
renunciou ao seu direito:

9. DOS ENVELOPES CONTENDO A PROPOSTA E OS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO:

9.1. Encerrada a etapa de credenciamento e apresentacdo das declaracbes de
pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo e de microempresa e empresa de
pequeno porte, proceder-se-a ao recebimento dos envelopes contendo as propostas
e os documentos de habilitagéo.

9.2. A proposta e os documentos para habilitacdo deverdo ser apresentados,
separadamente, em 2 (dois) envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua
parte externa o nome e CNPJ da proponente e os seguintes dizeres:

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE E CNPJ
ENVELOPE N 1 — PROPOSTA
PREGAO PRESENCIAL N2 002/2016

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE E CNPJ B
ENVELOPE N2 2- DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
PREGAO PRESENCIAL N2 002/2016

10. DA PROPOSTA DE PRECO (ENVELOPE N2 1):

10.1. A proposta devera ser elaborada conforme modelo do Anexo V dete Edital,
incluindo todos os custos diretos e indiretos para execucdo do contrato, em papel
timbrado da empresa e redigida em lingua portuguesa, salvo quanto as expressoes
técnicas de uso corrente, sem rasuras, emendas, borrées ou entrelinhas e ser
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datada e assinada pelo Representante Legal ou pelo Procurador Credenciado,
constanto, obrigatoriamente:

10.1.1 Especificagdo detalhada, de forma a caracterizar e identificar perfeitamente
os itens cotados, observadas as especificacées, quantidade estimada e condigdes
previstas no Termo de Referéncia constante do Anexo | deste Edital;

10.1.2 Prego unitario e total por cada item cotado;

10.1.3 Indicar a razao social da proponente, CNPJ, endereco completo, telefone, fax
e endereco eletronico (se houver);

10.1.4 Ter validade nao inferior a 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de
sua apresentacao;

10.1.5 Conter preco firme e preciso, sem alternativa de indices ou qualquer outra
condicdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado. Em caso de
divergéncia entre a discriminacdo dos valores escritos em algarismos e o0s
expressos por extenso, serdo considerados os valores mais vantajosos para a
Céamara Municipal de Bicas;

10.1.5.1 - A proposta de preco devera ser orcada em duas casas decimais e em
valores vigentes no dia de realizacdo da primeira sessdo de processamento do
pregao.

10.1.6 Considerar todos 0s insumos necessarios para a execucao do contrato,
inclusive aqueles decorrentes de impostos, taxas, fretes, seguros e encargos
sociais, inclusive de visitas presenciais quando necessdrias decorrente da
impossibilidade da solu¢do do problema pela via eletrénica;

10.1.6.1 - Quaisquer custos diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos precos, nao sendo
admitidos pleitos de acréscimos a qualquer titulo.

10.2. Os valores ofertados sao fixos e irreajustaveis pelo prazo de vigéncia do
contrato.

10.3. Serdo desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias
essenciais deste Edital e de seus anexos, bem como as omissas e as que
apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento e as que
apresentarem valores manifestamente inexequiveis.

9.4. Consideram-se exigéncias essenciais aquelas que ndo possam ser atendidas
no ato, por simples manifestacdo de vontade do representante e aquelas cujo
atendimento, nesse momento, possa representar risco de fraude aos principios da
licitacao.
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10.5. Cabera ao Pregoeiro decidir, motivadamente, acerca da aceitabilidade da
Proposta quando houver divergéncia com o Edital e ndo implicar alteracéo do objeto
da presente licitagao.

10.6. Para a correta elaboracdo da proposta, a licitante devera examinar todos os
documentos exigidos no Edital e atender a todas as exigéncias nele contidas e em
Seus anexos.

10.7. Uma vez iniciada a abertura do envelope Proposta, ndo serdo permitidas
quaisquer retificacées que possam influir no resultado final deste certame.

10.8. Nao serdo admitidos cancelamentos, retificacdes de precos ou alteracbes nas
condicOes estabelecidas, uma vez abertas as propostas. Os erros ou equivocos e
omissdes havidos nas cotagcdes de precos, serdo de inteira responsabilidade do
proponente, ndo lhe cabendo, no caso de erro para mais e consequente
desclassificacdo, qualquer reclamacédo, nem tampouco, em caso de erro para
menos, eximir-se do fornecimento do objeto da presente licitacao.

10.9. Apds a apresentacdo da proposta ndo cabera desisténcia, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

11. DA SESSAO DO PREGAO:

11.1. A sessao do pregao, para recebimento e abertura dos envelopes contendo as
propostas de precos e 0os documentos de habilitacdo, e demais documentos exigidos
neste edital, sera realizada no local, data e horario indicado no preambulo deste
Edital, e desenvolver-se-a conforme segue:

11.1.1 identificacédo e credenciamento de 1 (um) representante por licitante;

11.1.2 recolhimento dos demais documentos e envelopes “proposta” e
“documentacao de habilitacao”;

11.1.3 abertura da sessao pelo Pregoeiro, apds aberto o primeiro envelope proposta
nao mais serao admitidas novas proponentes;

11.1.4 abertura dos envelopes “proposta” e leitura, em voz alta, dos precos cotados;

11.1.5 analise das propostas apresentadas, visando ao atendimento as condicoes
estabelecidas neste edital e seus anexos, com desclassificacdo daquelas que
estejam em desacordo com as especificacdes, prazos e condicoes exigidas e
classificacdo das que estejam em consonancia com as especificagdes, prazos e
condi¢cdes exigidas;

11.1.6 indicacdo das licitantes que participardo da rodada de lances verbais,
observado o seguinte:
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11.1.6.1 da rodada de lances verbais participara a licitante que tiver ofertado o
menor preco global por item e todas as demais cujas propostas situarem-se no limite
de até 10% (dez por cento) acima do menor preco;

11.1.6.2 no caso de haver empate entre as propostas indicadas no subitem 11.1.6.1,
sera iniciado lance pelo licitante que primeiro foi credenciado no sistemado
procedimento do pregao;

11.1.6.3 ndo havendo pelo menos 3 (trés) propostas no limite de até 10% acima do
menor prego global ofertado, participardo dos lances verbais as licitantes ofertantes
das 3 (trés) melhores propostas, quaisquer que tenham sido os precos oferecidos;

11.1.6.4 no caso de haver empate entre as propostas indicadas no subitem 11.1.6.3,
todas as empatadas participardo da rodada de lances, ainda que ultrapasse o
namero de trés empresas, sendo que a ordem de convocagao para lances sera a
mesma constante do sistema eletronico;

11.1.7 rodadas de lances verbais entre as licitantes convocadas, observado o
seguinte:

11.1.7.1 a rodada de lances verbais sera repetida até que se esgotem as ofertas por
parte das licitantes;

11.1.7.2 a convocacao para a oferta de lances, pelo Pregoeiro, tera como referencial
os valores ofertados, iniciando-se com a licitante ofertante do maior preco e
finalizando com a ofertante do menor preco, devendo o lance ofertado cobrir o de
menor prego; a cada nova rodada sera efetivada a classificagdo momentanea das
propostas, o que definira a seqiéncia dos lances seguintes;

11.1.7.3 o primeiro lance verbal da sessdo devera ser de valor inferior ao da
proposta escrita de menor preco. Os demais lances deverdao cobrir o anterior,
observada a mesma regra deste subitem;

11.1.7.4 a licitante que ndo apresentar seu lance na forma indicada no item 11.1.7.3
quando convocada pelo Pregoeiro, sera excluida das proximas rodadas de lances;

11.1.7.5 Nao podera haver desisténcia dos lances apresentados, sob pena de
aplicacao das penalidades previstas no item 19 deste edital.

11.1.7.6 A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os
participantes dessa etapa declinar da formulacdo de lances, considerando-se
selecionado o ultimo lance.

11.1.7.7 Apds os lances, sera encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas

em conformidade com o objeto deste Edital e seus anexos, exclusivamente pelo
critério de menor prego global.
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11.1.8 Ordenamento das licitantes por precos;

11.1.9 anadlise da proposta de menor pregco global por item, no que tange a sua
aceitabilidade quanto ao objeto e valor, devendo o Pregoeiro decidir motivadamente
a respeito;

11.1.9.1 Nao serdo aceitas propostas que apresentarem precos globais ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero;

11.1.10 negociacao direta com a proponente de menor cotagéo, para a obtencao de
melhor preco, se for o caso;

11.1.11.Apds a etapa de lances, sendo verificada a ocorréncia de empate, sera
assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n®
123/06.

11.1.11.1. Entende-se por empate, nos termos da Lei Complementar n® 123/06,
aquelas situacbes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a
proposta mais bem classificada durante a etapa de lances.

11.1.11.2. Procedimento a ser adotado no caso de ocorréncia de empate, na forma e
condicdes da Lei Complementar n? 123/06, quando a menor proposta ou 0 menor
lance nao for ofertado por microempresa ou empresa de pequeno porte que possa
se beneficiar do regime diferenciado e favorecido em licitagbes previsto na
mencionada Lei:

11.1.11.2.1 A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada no
intervalo percentual de até 5%, definido nos termos do subitem 11.1.11.1, sera
convocada para, querendo, apresentar nova proposta de preco inferior aquela
classificada com o menor preco ou lance, no prazo maximo de 5 (cinco) minutos
apos o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo. Apresentada proposta nas
condi¢des acima referidas, sera analisada sua documentacao de habilitacao.

11.1.11.2.2 Nao sendo declarada vencedora a microempresa ou empresa de
pequeno porte, na forma do subitem anterior, serdo convocadas as remanescentes
que porventura se enquadrem na hip6tese do subitem 11.1.11.1, na ordem
classificatéria, para o exercicio do mesmo direito.

11.1.11.2.3 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas
e empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no
subitem 11.1.11.1, serd realizado sorteio entre elas, definindo e convocando o
vencedor do sorteio para, querendo, encaminhar melhor oferta.

11.1.11.2.4 Nao havendo licitante vencedor, enquadrado como microempresa ou
empresa de pequeno porte, nos termos previstos no subitem 11.1.11.1, sera
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analisada a documentacdo de habilitacdo do licitante que originalmente apresentou
a menor proposta ou lance e, apés exame de aceitabilidade e negociacdo, se
regular, sera declarado vencedor, sendo, na hip6tese de nao interposicdo de
recurso, adjudicado em seu favor o objeto licitado.

11.1.11.2.5 O disposto no subitem 11.1.11.1 somente se aplicard quando a menor
proposta ou o menor lance nao tiver sido apresentado por microempresa ou
empresa de pequeno porte.

11.1.12 Verificacdo das condicbes de habilitacdo da licitante que tiver apresentado a
proposta de menor prego global, passando para a analise da documentacdo das
licitantes subsequientes, observada a ordem de classificacdo, caso a primeira nao
atenda as exigéncias deste Edital, e assim sucessivamente até que uma delas
atenda as condicdes de habilitacao;

11.1.13 Declaragéo da licitante vencedora em sesséao publica;

11.1.14 Vistas e rubrica, pelo Pregoeiro, pela Equipe de Apoio e pelos
representantes das licitantes, em todas as propostas, nos documentos de habilitagao
da vencedora e no fecho dos envelopes de habilitacdo remanescentes;

11.1.15 Manifestacdo das demais licitantes quanto a intencao de recorrer,
devidamente motivada, se houver manifestacéo positiva nesse sentido;

11.1.16 Fechamento e assinatura da ata da reunido pelo Pregoeiro, pela Equipe de
Apoio e pelos representantes das licitantes;

11.1.17 Devolucao dos envelopes “documentagcdo de habilitagdo” das licitantes que
solicitarem antes do prazo de vencimento de sua proposta, ficando clara sua
desisténcia no caso de retomada da sesséo publica decorrente da nao contratacao
do declarado vencedor. Os envelopes documentagao ficardo retidos até que seja
firmado o contrato;

11.1.18 Homologada a licitacdo pela autoridade superior, devera ser procedida a
convocacao da licitante vencedora (adjudicatario) para assinar o contrato no prazo
de 05 (cinco) dias corridos; vencendo-se o0 prazo em dia nao Uutil, ficard ele
automaticamente prorrogado para o primeiro dia Gtil seguinte.

11.1.19. No caso de a sessdao do Pregdo, em situacdo excepcional, vir a ser
suspensa antes de cumpridas todas as suas fases, os envelopes, devidamente
rubricados no fecho, ficardo sob a guarda do Pregoeiro e serdo exibidos, ainda
lacrados e com as rubricas das licitantes, na retomada da sessdo marcada para o
prosseguimento dos trabalhos.

12. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:
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12.1. Apds o encerramento da fase de lances verbais, com a classificacdo das
propostas na forma prescrita neste edital, proceder-se-a a abertura do Envelope n®
2-Documentacao de Habilitagdo, para analise dos documentos de habilitacdo da
proponente classificada em primeiro lugar.

12.2. Sera considerada habilitada a proponente que apresentar os documentos
relacionados no subitem 12.9.

12.3. Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser apresentados , no
original, por copia autenticada por Tabelido de Notas ou cépia comum acompanhada
do original para autenticacao pelo Pregoeiro ou por membro da Equipe de Apoio. Em
todos os casos os originais deverao ser apresentados quando solicitados.

12.4. Eventuais falhas, omissées ou outras irregularidades nos documentos de
habilitacdo poderdao ser sanadas na sessao publica de processamento do Pregao,
até a decisao sobre a habilitagédo, inclusive mediante:

12.4.1 Apresentagdo de documento para comprovar ou esclarecer a validade do
documento juntado; ou

12.4.2 Verificacao efetuada por meio eletrénico habil de informacgdes.

12.5. A verificacao sera certificada pelo Pregoeiro e os atos formais deverao ser
anexados aos autos, os documentos passiveis de obtencdo por meio eletrdnico,
salvo impossibilidade devidamente justificada.

12.6. A Administracdo nao se responsabilizara pela eventual impossibilidade de
utilizagdo dos meios eletrdbnicos no momento da verificagdo. Ocorrendo essa
impossibilidade e ndo sendo apresentados o0s documentos alcancados pela
verificacdo, a licitante seré inabilitada.

12.7. Constatado o atendimento aos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital,
a licitante sera declarada vencedora do certame.

12.8. Se a oferta nao for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitacdo, o Pregoeiro examinara a oferta subseqliente de menor valor, negociara
com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara
as condi¢des de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracao de uma oferta
aceitavel cujo autor atenda os requisitos de habilitacao, caso em que sera declarado
vencedor.

12.9. O Envelope n® 2-Documentacao de Habilitacao devera conter os documentos a
seguir relacionados, os quais dizem respeito a:

12.9.1. HABILITACAO JURIDICA:

12.9.1.1 Registro comercial, no caso de empresa individual;
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12.9.1.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor ou ultima alteracéo,
devidamente registrado em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por acoes, acompanhada de documentos de eleicdo de seus
administradores;

12.9.1.3 Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de
sociedades por acdes, acompanhados da documentacdo mencionada no subitem
12.9.1.2;

12.9.1.4 Ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de
Pessoas Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da
diretoria em exercicio;

12.9.1.5 Decreto de autorizacao e ato de registro ou autorizacao para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir.

12.9.1.6. Os documentos relacionados nos subitens 12.9.1.1, 12.9.1.2, 129.1.3 e
12.9.1.4 do subitem 12.9.1.,, ndo precisarao constar do Envelope n? 2-
Documentacgao de Habilitacédo, se tiverem sido apresentados para o credenciamento
neste Pregéao.

12.9.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

12.9.2.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério
da Fazenda (CNPJ) — Situacao Ativa;

12.9.2.2 Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuinte Estadual e Municipal, se
houver relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao ramo de atividade
compativel com o objeto do certame;

12.9.2.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal
do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

12.9.2.4 Prova de regularidade de débito com o Sistema de Seguridade Social
(INSS);

12.9.2.5 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacéo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei.

12.9.2.6 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, criada pela Lei 12.440,
de 07.07.2011.

12.9.2.7. Serdo aceitas certidées positivas com efeito de negativa e certidées
positivas que noticiem que o0s
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débitos certificados estao garantidos ou com sua exigibilidade suspensa.

12.9.2.8. A ME/EPP devera apresentar toda a documentacao fiscal exigida,
mesmo que contenha restricao.

12.9.3. QUALIFICACAO:

12.9.3.1 Certiddao Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pela Central de
Certidoes do Tribunal de Justica ou 6rgao equivalente do domicilio ou da sede do
licitante, com data ndo anterior a 60 (sessenta) dias da abertura da sessao publica
desta licitacao;

12.9.4. QUALIFICACAO TECNICA:

12.9.4.1 Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedidos em papel timbrado por
pessoa juridica de direito publico ou privado, para comprovacao de que a licitante
forneceu ou vem fornecendo, o objeto deste edital, contendo o0s seguintes
elementos:

12.9.4.1.1 nome, CNPJ e endereco completo da pessoa juridica tomadora dos
servicos e emitente do atestado;

12.9.4.1.2 nome e CNPJ da empresa que prestou 0s servicos;
12.9.4.1.3 descricdo dos servigos;

12.9.4.1.4 periodo de execucao dos servigos;

12.9.4.1.5 local e data da emiss&do do atestado;

12.9.4.1.6 identificacdo (nome e cargo ou fungdo) e assinatura do signatario do
atestado.

12.9.5. OUTRAS COMPROVACOES E DOCUMENTOS:

12.9.5.1 Declaracdo da licitante que ndo possui em seu quadro de pessoal
empregado (s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, conforme disposto no inciso V do art. 27 da
Lei 8.666/93, acrescido pela Lei Federal n® 9.584, de 27 de outubro de 1999, de
acordo com o modelo estabelecido no Anexo VI — Declaragéo Relativa ao Trabalho
de Menores.

12.9.6. DA HABILITACAO DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE QUE SE BENEFICIAREM, NESTA LICITACAO, DO REGIME
DIFERENCIADO E FAVORECIDO CONCEDIDO PELA LEI COMPLEMENTAR N?
123/06:
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12.9.6.1 As microempresas e empresas de pequeno porte, apds a etapa de lances,
deverao apresentar toda a documentacdo exigida para habilitacdo, inclusive para
efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricao.

12.9.6.2 Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame na sessao do pregao, nos
termos do art. 43, § 1° da Lei Complementar n® 123/06. Apés a homologacdao o
Pregoeiro notificara a licitante declarada vencedora para, no prazo de até 2 (dois)
dias Uuteis, para regularizar a documentacdo e assinar o contrato ou retirar o
instrumento equivalente;

12.9.6.3 A intimagéo referida no subitem acima, sera imediatamente oportunizada
apos a homologacéao do certame.

12.9.6.4 A ndo-regularizacdo da situacéao fiscal, no prazo e condi¢gbes disciplinadas
no subitem 12.9.6.2, implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangOes previstas neste edital, com base no art. 81 da Lei no 8.666/93 e art. 7° da
Lei n® 10.520/02, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, ou revogar a licitacéo.

12.10. DA APRESENTACAO DE DOCUMENTOS ORIGINAIS:

12.10.1. Na hipotese da apresentagdo de documentos originais ndo acompanhados
pelas respectivas copias, estes serdo anexados ao processo licitatorio.

12.10.2. Os documentos exigidos para habilitacdo ndo poderdo, em hipdtese
alguma, serem substituidos por protocolos que apenas comprovem 0O seu
requerimento.

13. DA ADJUDICACAO:

13.1. Verificado o atendimento as condicées de habilitacdo da proponente que
ofertou menor valor, esta sera declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o
respectivo objeto.

13.1.1 A vencedora sera convocadapara assinatura do contrato,que devera ocorrer
nos prazos e condicoes estabelecidas neste edital e seus anexos.

13.1.2 Caso na apresentacao das funcionalidades seja verificado o ndo atendimento
a todos os requisitos, a licitante sera desclassificada.

13.3. Se a primeira proponente classificada ndo atender as exigéncias de
habilitacdo, sera examinada a documentacdo das subseqlientes proponentes
classificadas, na ordem de classificagdo, até que se encontre uma proposta que
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atenda a todas as exigéncias do Edital, sendo a respectiva proponente declarada
vencedora e a ela adjudicada o objeto da licitacéo.

13.4. A adjudicacdo e a homologacdo do resultado desta licitagdo nao implicam
direito a contratacao.

14. DA FASE RECURSAL:

14.1. Adjudicado o objeto a vencedora, as demais proponentes presentes poderao
manifestar imediata e motivadamente a intencdo de recorrer de qualquer ato
praticado durante a sessao do Pregao, sendo concedido a(s) recorrente(s), o prazo
de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da sessao, para apresentacdo das razdes,
ficando as demais proponentes intimadas para apresentar contrarrazées em igual
prazo, contado, todavia, do término do prazo da recorrente.

14.2. E assegurada vista dos autos a todos os presentes durante a propria sessao
para fins de apresentacao de razdes ou contrarrazées de recurso.

14.3. A peticao de interposigao do recurso sera verbal, constando da ata da sessao.
14.4. A falta de manifestagao importara na perda do direito de recorrer.

14.5. Os recursos terado efeito suspensivo, salvo exercicio do direito de retratacéo
pelo Pregoeiro, ou situacdo que ndo venha comprometer o resultado do certame.

14.6. O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

15. DA HOMOLOGACAO:

15.1. Decorridas as fases anteriores, a decisao sera submetida a autoridade superior
para homologagéo.

15.2. A adjudicacado do objeto ou a homologacao do resultado desta licitagdo nao
obrigam o Camara Municipal de Bicas a contratacao do objeto licitado.

16. DA CONTRATACAO:

16.1 A contratacao decorrente desta licitagao sera formalizada mediante assinatura
de instrumento de contrato, conforme Anexo VIl — Minuta do Contrato deste Edital.

16.2.Durante a vigéncia do Contrato a licitante vencedora deverd manter todas as
condi¢cdes de habilitacdo exigidas para a participacao na licitacao.

16.3 A CONTRATADA fica obrigada a acatar, nas mesmas condicbes desta
convocacgao, por ato unilateral da contratante, os acréscimos e/ou supressbes que
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se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial,
conforme o § 12 do art. 65 da Lei n®. 8.666/93.

16.4 Os signatarios do Contrato deverdo possuir poderes expressos para o ato.

16.5 O Contrato oriundo desta licitacdo podera ser alterado nos casos previstos no
Artigo 65 da Lei n.? 8.666/93, desde que haja interesse do contratante, com a
apresentacao das devidas justificativas adequadas a este Contrato.

17. CONDICOES DA EXECUGCAO DO OBJETO:

17.1. O objeto desta licitacdo, apds contratado, devera ser executado fielmente,
apos a expedicao da Ordem, de Execucao e devera estar de acordo e conforme as
regras nele estabelecidas, correndo por conta da vencedora as despesas com
seqguros, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, e ainda todas as despesas
qgue em que direta ou indiretamente incidirem em raz&o da prestacao dos servicos.

17.2. Na Execucao do Contrato oriundo deste Pregdo o seu objeto sera recebido na
forma prevista no artigo 73, da Lei n® 8.666/93.

17.2.1. O recebimento provisério ou definitivo do objeto do Contrato ndo exclui a
responsabilidade civil a ele relativa, nem a ético-profissional, pela sua perfeita
execucao do Contratual.

18. DAS OBRIGAGOES DA LICITANTE VENCEDORA:

18.1. Além das especificacOestera as técnicas previstas no Item 4 do Termo de
Referéncia a Licitante Vencedora tera as seguintes obrigagdes:

18.1.1. Na execucdo do objeto obriga-se a Licitante Vendedora a enviar todo o
empenho e a dedicacado necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos
que |Ihe séo confiados.

18.1.2. Manter sigilo absoluto sobre as informagdes contidas nos documentos da
Céamara Municipal, ndo podendo duplica-los ou usa-los sob qualquer pretexto, sob
pena de responsabilidade civil e criminal.

18.1.3. Cumprir todos os requisitos, referentes as caracteristicas da prestacao dos
servicos, procedimentos gerais e obrigatérios, servicos inerentes, prazos, bem como
todos e quaisquer outros constantes do Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital.

18.1.4. Reparar, ou substituir, as suas expensas, as partes do objeto, do Termo de
Referéncia Anexo |, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes dos produtos empregados ou da execucao dos servicos.

18.1.5. Arcar com o0 pagamento de todos o0s encargos trabalhistas, fiscais,
previdenciarios, securitarios e outros advindos da execucao dos servigos pela

16
Papel reciclado, menor custo ambil - Lei Municipal n® 1.416/2009
s



Camara Municipal de Bicas

PRACA RAUL SOARES, 20 — CENTRO - BICAS — CEP.: 36.600-000
Tel/Fax.: 0XX 32 — 3271 — 2973
ESTADO DE MINAS GERAIS

Licitante Vencedora, de forma a eximir a Camara Municipal de quaisquer énus e
responsabilidades.

18.1.6. Fornecer a Camara Municipal todas as informacdes solicitadas pela mesma.

18.1.7. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a Camara
Municipal ou a terceiros em razdo de acdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou
de seus prepostos, independentemente de outras cominag¢des contratuais ou legais
a que estiver sujeita.

18.1.8. Fornecer sem custos adicionais, todos os materiais necessarios para a
implantacéo do sistema de gestao e guarda de documentos.

18.1.9. Fornecer equipe especializada no desenvolvimento do trabalho, funcionarios
capacitados e com coordenacao adequada.

18.1.10. Fornecer local adequado para armazenagem com vigilancia patrimonial,
sistema de prevencdo e combate ao fogo, conservagdo predial periddica,
higienizagao peridédica com controle de pragas.

18.1.11. Manter, durante a execugdo da contratagdo, todas as condi¢cdes de
habilitacao e de qualificacédo exigidas na licitacao.

18.1.12. Garantir o suporte dos sofwares propostos para solucdo tecnoldgica de
GED (Gerenciamento Eletrénico de Documentos).

18.1.13. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do termo de
Referéncia Anexo |.

18.1.14. Agendar visitas, quando solicitadas pelos responsaveis pela fiscalizacao da
contratacao aos locais de armazenamento dos documentos.

18.1.15. Fornecer, ao final da contratacao, relatérios gerenciais, por meio dos quais
sera informado cada movimento efetuado, as caixas ou documentos que foram
requeridos e 0s ndo devolvidos.

18.1.16. Fornecer sistema de gestdo de documentos que possibilite:

e (Cadastro de documentos;

e Solicitacao de caixas Box, pastas ou pacotes;

e Permitir a localizagdo dos documentos dentro do arquivo, com emissao de
etiquetas de cédigo de barras identificadoras;

Busca de documentos;

Registrar a saida de documentos do galpéo;

Registrar a entrada de documentos no galpéao;

Solicitagao de servico;
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Cadastro de tipos de documentos;

Cadastro de usuarios e solicitantes;

Relatério de tipos de documentos;

Relatério da movimentacao das caixas;

Relatério de todas as operacgodes realizadas no sistema;

Permitir a digitalizacao de documentos e a exibicdo dos mesmos via internet.

18.1.17. Disponibilizar sala para consulta caso a Camara Municipal tenha
necessidade de consultar os originais no local de guarda.

18.1.18. O atendimento com original do documento fisico entregue a Camara
Municipal devera ser realizado em 24(vinte e quatro) horas e o emergencial devera
ser de até 3(trés) horas a partir do registro da solicitacao.

18.1.19. Ao finalizar o contrato com a Licitante Vencedora obriga-se a mesma a
transportar os documentos para local a ser definido pela Camara Municipal.

18.1.20. Apresentar Certificado de Garantia de Dedetizagdo do Local de Guarda dos
Documentos e Declaracdo de garantias de atendimento de emergéncia ou
disponibilidade para atendimento em até 03(irés) horas apdés solicitagdo do
documento.

18.1.21. Recolher para guarda em suas dependéncias, quando solicitado pela
Céamara Municipal, novos documentos, pastas ou caixas.

18.1.22. Apresentar relatorio descrevendo o servigo efetuado ao final da etapa de
implantacédo e relatério mensal da movimentagdao dos documentos sob a guarda da
Licitante Vendedora.

19. DAS OBRIGAGCOES DA CAMARA MUNICIPAL:

19.1. Emitir, por meio da diretoria Administrativa a Ordem de Autorizacdo de
Servicos.

19.2. Fiscalizar a execucdo do Contrato, o que ndo fard cessar ou diminuir a
responsabilidade da licitante Vencedora pelo perfeito cumprimento das obrigacdes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quando a terceiros, ou por
irregularidades constatadas.

19.3. Rejeitar todo e qualquer servico de ma qualidade e em desconformidade com
as especificacoes deste Contrato, solicitando a sua substituicio mediante
comunicacao a ser feita pelo fiscalizador do Contrato.

19.4. Comunicar a Licitante Vencedora qualquer irregularidade na execug¢ao dos
servicos e, se for o caso, interromper imediatamente sua execucao.
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19.5. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela Licitante Vencedora.

19.6. Impedir que terceiros executem o objeto do termo de Referéncia.
20. PAGAMENTO:

20.1. A Camara Municipal de Bicas pagard mensalmente a contratada, pelos
servicos solicitados, o valor inscrito na Nota Fiscal/Fatura, com as deducdes legais,
o correspondente ao que for requisitado no més anterior, sem prejuizo dos
descontos legais e decorrentes do n&o fornecimento do servigo, multas e juros.

20.2. O pagamento sera efetuado mensalmente, até o dia 5 (quinto) dia util do més
subsequente ao servico, mediante apresentacdo da Nota Fiscal a Camara Municipal
de Bicas e aceitagao pelos fiscais indicados pelo contratante, mediante atestado.

20.2.1. Nao serao efetuados pagamentos antecipados em relagédo ao prazo previsto
no subitem 19.2.

20.3. O pagamento sera realizado por meio de cheque nominal a empresa ou, na
impossibilidade de apresentagao deste, por depdsito em conta corrente, através de
ordem bancaria.

20.4. Qualquer atraso ocorrido na apresentacdo da Nota Fiscal, ou dos documentos
exigidos como condicdo para pagamento, por parte da Contratada, importara na
prorrogacao do prazo de vencimento da obrigacao da Contratante.

20.5. Na hipétese das Notas Fiscais/Faturas apresentarem erros ou duvidas quanto
a exatiddao ou documentacdo, o Contratante podera pagar apenas a parcela nao
controvertida no prazo fixado para pagamento, de acordo com o relatério emitido
pela Diretoria de Financas, ressalvado o direito da Contratada de reapresentar para
cobranca as partes controvertidas com as devidas justificativas. Nestes casos o
Contratante tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, a partir do recebimento, para efetuar
a analise e o pagamento.

20.6. A Contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes
a multas ou indenizacdes devidas pela contratada.

20.7. Nenhum pagamento realizado pelo Contratante isentar4d a Contratada das
responsabilidades contratuais.

21. PENALIDADES:

21.1. Com fundamento no artigo 7° da Lei n.? 10.520/2002, a Contratada sera punida
com o impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas
neste contrato e demais cominagdes legais, nos seguintes casos:
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21.1.1. Apresentacao de documentacao falsa: (cinco anos);

21.1.2. Retardamento da execuc¢éo do objeto: (trés anos);

21.1.3. Falhar na execucao do contrato: (trés anos);

21.1.4. Fraudar na execucao do contrato: (cinco anos);

21.1.5. Comportamento inidéneo: (cinco anos);

21.1.6. Declaracao falsa: (quatro anos);

21.1.7. Fraude fiscal: (quatro anos).

21.2 Para os fins do subitem 21.1.5 reputar-se-do inidéneos atos tais como 0s
descritos nos artigos 92, paragrafo Unico, 96 e 97, paragrafo Unico, da Lei n®
8.666/1993.

21.3. Para condutas descritas nos subitens 21.1.1, 21.1.4, 21.1.5, 21.1.6, 21.1.7,
desta clausula, e sem prejuizo das sancoes nelas previstas, sera aplicada multa de
20% (vinte por cento) do valor total do contrato ou da proposta, conforme o caso.
21.4. A Contratada respondera perante o Contratante por todos e quaisquer
prejuizos de que for responsavel em razdo do Contrato, seja por defeito decorrente

do servico pactuado, seja por infringéncia da disposicao regulamentar.

21.4.1 Pela inexecucao total ou parcial das obrigacdes assumidas, a Contratada
esta sujeita as seguintes sancoes:

21.4.1.1 — adverténcia, em simples ocorréncia nao remissiveis a outras penalidades;
21.4.1.2 - multa na forma prevista nos subitens 21.4.2.1 e 21.4.2.2 ;

21.4.1.3 - suspensdo do direito de participar em licitacbes e impedimento de
contratar com a Camara Municipal, por prazo de até 5 (cinco) anos, nos termos
dispostos neste edital.

21.4.2 O Contratante aplicara a Contratada as seguintes multas:

21.4.2.1 - 10% (dez por cento) do valor total da proposta, pela recusa do licitante em
assinar o contrato, quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta,
sem motivo justificado, quantia esta reconhecida como liquida, certa e exigivel,
cobravel via de execucgao;

21.4.2.2 - 10% (dez por cento) do valor total do Contrato, pela inexecucao total ou
parcial do objeto contratual ou pelo fornecimento irregular, quantia esta reconhecida
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como liquida, certa e exigivel, cobravel via de execucdo e compensavel pelo
Municipio de qualquer crédito porventura existente;

21.4.2.3 — Multa de 0,1% (um décimo por cento) do valor mensal da fatura ao dia,
em dobro no caso de reincidéncia no mesmo més, na hipétese de nao atendimento
e solugcdo dos problemas de execucdo dos servicos que forem atribuidas a
Contratada, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a contar da intimagéao.

21.4.3 As multas aplicadas pelo Contratante serdo descontadas dos valores devidos
a Contratada ou recolhidas na conta corrente do Contratante pela Contratada, no
prazo de quinze dias, a partir da data de notificacdo, em caso de ndo haver saldo
suficiente para o desconto.

21.4.4 Em qualquer hipétese, a Contratada serd notificada para apresentagéo de
defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificacao.

21.4.5 As penalidades previstas neste Edital sdo independentes entre si, podendo
ser aplicadas isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis,
inclusive aquelas previstas no Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/90).

21.5. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela
Contratada ao Contratante, este sera encaminhado para inscrigdo em divida ativa,
devendo ser cobrado por via judicial.

21.6. Das decisOes de aplicacao de penalidade cabera recurso nos termos do artigo
109 da Lei Federal n® 8.666/93, observados os prazos ali fixados.

21.7. Recursos contra decisdes de aplicacdo de penalidade devem ser dirigidos ao
Presidente da Camara Municipal de Bicas.

21.7.1. Nao serdo conhecidos recursos enviados pelo correio, telex, fac-simile,
correio eletrénico ou qualquer outro meio de comunicagdo, se, dentro do prazo
previsto em lei, sua peticao de interposicao original ndo tiver sido protocolizada.

22. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO:

22.1. Durante a vigéncia do contrato, sua execucao sera acompanhada e fiscalizada
por servidor designado pelo Contratante, conforme Termo de Referéncia (Anexo ).

22.2. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor
deverdo ser solicitadas aos seus superiores, em tempo habil para a adogcao das
medidas convenientes.

22.3. A licitante vencedora devera manter preposto, aceito pela Administracao
Municipal, durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la sempre que
necessario. Tal providencia deverd ocorrer concomitantemente a assinatura do
contrato.
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23. DISPOSICOES GERAIS:

23.1. Até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio do Pregéo.

23.2. A peticao sera dirigida ao Pregoeiro que respondera em até 1 (um) dia util
apos o recebimento.

23.3. Havendo na peticdo a possibilidade de inovagao, renovacao ou correcao do
ato convocatério, o Pregoeiro encaminhara a Autoridade Competente, que decidira
até o prazo de 1 (um) dia util antes da abertura da Sessao.

23.4. Acolhida a impugnacgao contra o ato convocatorio, sera designada nova data
para a realizagdo do certame, que sera divulgado mediante publicacdo de notas no
endereco www.bicas.mg.leg.br, ficando as licitantes obrigadas a acessa-la para a
obtencédo das informacgdes prestadas pelo Pregoeiro.

23.5. Os esclarecimentos, solicitacdes do Edital e seus anexos, providéncias ou
impugnacdes poderao ser formuladas através de uma das opgdes abaixo:

23.5.1 Via Protocolo na sede da Camara Municipal de Bicas, no horario das 11h30m
as 18h30m;

23.5.2 Via Correio—envio através de carta registrada;

23.5.3 O Edital podera ser retirado gratuitamente mediante apresentacdo pen-drive,
para copia eletrdnica do Edital, ou através do site:www.bicas.mg.leg.br.

23.6. As licitantes devem acompanhar as informacdes referentes ao presente
certame, inclusive resposta a pedidos de esclarecimentos ou suspensao, revogacao,
anulagdo do certame, no site www.bicas.mg.leg.br, bem como verificacdo de
comunicados, erratas e demais informacoes.

23.7. E facultada ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucado do processo, vedada a inclusao posterior de documento ou informacgao que
deveria constar no ato da sesséao publica.

23.8. Fica assegurado a Camara Municipal de Bicas o direito de, segundo seu
interesse, revogar, a qualquer tempo e motivadamente, no todo ou em parte, a
presente licitacdo, dando ciéncia aos participantes, na forma da legislacao vigente.

23.9. As licitantes assumirdo todos os custos de preparacao e apresentacao de suas
propostas e a Camara Municipal de Bicas ndo sera, em nenhum caso, responsavel
por esses custos, independentemente da conducédo ou do resultado do processo
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licitatorio, ndo cabendo nenhuma indenizacao aos licitantes, pela elaboracao ou pela
apresentacao de documentos referentes ao presente Edital.

23.10. As licitantes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes
e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

23.11. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente
transferida para o primeiro dia Util subseqlente, no mesmo horario e local
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario do
Pregoeiro.

23.12. Da sessao publica de processamento do Pregdo sera lavrada ata
circunstanciada a ser assinada pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio, facultada aos
licitantes sua assinatura.

23.12.1. As recusas ou as impossibilidades de assinaturas serdo registradas na
prépria ata.

23.13. Todos os documentos de habilitagdo cujos envelopes forem abertos na
sessdo, bem como todas as propostas, serao rubricados pelo Pregoeiro e Equipe de
Apoio, facultada aos licitantes presentes sua assinatura.

23.14. Os demais atos pertinentes a esta licitagdo passiveis de divulgacao serao
publicados no quadro de avisos de licitagdes no sagudo da Camara Municipal, no
site www.bicas.mq.leg.br e no site www.cidadecompras.com.br

23.15. Para contagem de prazos neste Edital exclui-se o dia do inicio e inclui-se o
dia do vencimento, considerando-se prorrogado até o 1° dia util subseqliente se o
vencimento cair em dia sem expediente na Camara Municipal de Bicas.

23.16. Os casos omissos do presente Pregao serdo solucionados pelo Pregoeiro ou
pela Autoridade Competente, com base na legislacao vigente.

23.17. Integram o presente Edital:
Anexo | — Termo de Referéncia
Anexo Il — Modelo de Procuracao de Credenciamento
Anexo Il — Modelo de Declaracdo de Pleno Atendimento aos Requisitos de
Habilitacao
Anexo IV — Modelo de Proposta Comercial
Anexo V — Modelo de Declaracdo de ME/EPP
Anexo VI — Modelo de Declaracédo Relativa ao Trabalho de Menores
Anexo VIl — Minuta do Contrato
Anexo VIII - Modelo de Planilha de composicdo de preco que o licitante
adjudicatario devera apresentar como condi¢ao de assinatura do contrato.
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Para dirimir quaisquer questdes decorrentes desta licitacdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa. Sera competente, por disposicao legal, o Foro da Comarca de Bicas,
Estado de Minas Gerais, em caso de solugao judicial.

Bicas, 18 de abril de 2016.

Julio César de Sales Pereira
Presidente da Camara Municipal de Bicas

Cleuza Pacheco
Pregoeira
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA PARA PROCESSO LICITATOBIO DE PRESTACAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS EM GUARDA E GESTAO TERCEIRIZADA DE
DOCUMENTOS COM USO DE SISTEMA GED (GERENCIAMENTO ELETRONICO
DE DOCUMENTOS)

Objeto:
1. DESCRICAO GERAL PARA TODOS OS ITENS

(ESPECIFICACOES, CARACTERISTICAS, QUANTIDADES, CONDICOES E
VALORES)

Considerou-se o valor de mercado obtido em 05 (cinco) empresas fornecedoras do
objeto desta licitacao e, através de média aritmética, chegou-se ao pre¢o aproxima-
do de R$ 26.094,35 (vinte e seis mil, noventa e quatro reais e trinta e cinco
centavos) para implantacdo e R$ 2.577,19 (dois mil quinhentos e setenta e
sete reais e dezenove centavos) como previsdo mensal.

PREVISAO DE IMPLANTACAO:

Materiais e Servicos Unidade Quantidade (Previsao)
Transporte Viagem 03
Dedetizacéo Caixa 600
Organizacgao Caixa 30
Cadastro e Implantacdo de Cai- Caixa 600
xas
Cadastro de Documentos Documento 2.800

PREVISAO MENSAL:

Materiais e Servicos Unidade Quantidade (Previsao)

Servicos sob demanda (manu- Servico Sob demanda
seio de entrada/saida; requisicao
e devolucdo de documentos; co-
pia ou digitalizagdo de documen-
tos; insercao ou expurgo de do-
cumentos; transporte de docu-
mentos; coleta/entrega ida e vol-
ta)

Licenca para uso — Sistema GED Unidade 1

Armazenamento dos documen- Caixa 600
tos em caixas de 20 kg
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ANEXO I

MODELO DE PROCURACAO CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento, a empresa (razdo social), inscrita no CNPJ/MF
nQ

, com sede na (endereco completo), por seu(s)
representante(s) legal(is) abaixo assinado(s), nomeia e constitui como procurador o]
Sr. (a) (qualificacdo completa); inscrito no CPF n®
portador do RG n? , residente em (endereco completo), ao
qual OUTORGA AMPLOS PODERES para representa-la em todos os atos inerentes
ao PREGAO PRESENCIAL n® _ /  da Camara Municipal de Bicas, podendo,
inclusive, formular lances, complementar proposta, negociar preco, interpor recursos
ou ressalvas, renunciar a interposicao de recursos, acordar, transigir, desistir e
receber avisos e intimacdes, assinar declaracées e assinar o Contrato oriundo da
Licitacao, enfim, praticar todos os atos necessarios ao bom e fiel cumprimento deste
mandato.

Razao Social
(assinatura do(s) representante(s) legal(is) do proponente e carimbo)

Observacao:
Devera ser em papel timbrado e entregue ao Pregoeiro ou equipe de apoio no ato da
abertura da sess&o do pregéo por ocasidao do credenciamento.
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO
A (razdo social), inscrita no CNPJ/MF n° , localizada na

(endereco completo), declara, sob as penas de Lei e em
conformidade com a Lei n n® 10.520/02, que cumpre todos os requisitos de
habilitacao estabelecidos para o certame licitatério na Camara Municipal de Bicas,
denominado Pregao Presencial n® /

........................................ , €M €L dE
Nome: (Representante Legal)
CPF n® (do signatario)

OBSERVAGCAO : Devera ser em papel timbrado e assinada pelo representante legal
da empresa ou procurador credenciado, desde que tenha poderes para tanto
outorgados na procuracao e apresentada fora dos envelopes proposta e habilitacéo.
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ANEXO IV
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Pregao Presencialn® _ /
Razao Social:

CNPJ:

Enderegco completo:
Telefone e Fax: E-mail:

Sra. Pregoeira,

Seguindo os ditames editalicios, apresento a V.Sa. a nossa proposta de pregos para
o PREGAO PRESENCIAL N¢ 002/2016, conforme a seguir relacionados,

discriminados de acordo com ANEXO I, do Edital:

ITEM DESCRIGAO, QUANTIDADE, VALOR
VALOR
TOTAL

1. Valor total da proposta: R$ (), considerando os itens cotados na presente

propostas.

2. Declaramos que a validade desta proposta € de 60 (sessenta) dias a contar da

data de sua entrega.

3. Declaramos expressamente que, no(s) preco(s) acima ofertado(s), estao inclusos

todos os custos indiretos tais como: impostos, taxas, fretes, seguros e etc.

4. Prazo de entrega/conclusao do servico: O objeto devera ser entregue de forma
parcelada, no prazo de ATE 02 (DOIS) DIAS UTEIS, conforme quantidades

estabelecidas na respectiva solicitacdo ou instrumento equivalente.
5. Informamos ainda que a conta bancaria da empresa é no Banco , N¢
, Agéncia , € 0 nosso telefone para contato é

Estamos de acordo com as demais condi¢des do edital e seus anexos.

Atenciosamente,

LOCAL E DATA
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ASSINATURA DO RESPONSAVEL

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

/__em __ de de

Assinatura do Representante Legal / Procurador

OBSERVACAO: Devera ser preferencialmente em papel timbrado e assinado pelo
representante legal da empresa ou procurador credenciado.
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ANEXO V

DECLARAGCAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das sancdes e multas previstas neste

ato convocatorio, que a empresa
(denominacdo  da pessoa
juridica), CNPJ n®. € microempresa ou empresa de

pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar ne.
123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer na integra,
estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de
desempate no procedimento licitatério do PREGAO PRESENCIAL N¢. 01/2016,
realizado pela Camara Municipal de Bicas— MG.

Local e data

Assinatura do representante

OBSERVAGCAO: Devera ser em papel timbrado e assinado pelo representante legal
da empresa ou procurador credenciado, desde que tenha poderes para tanto
outorgados na procuracao e apresentada dentro do envelope habilitagéo.
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO RELATIVA AO TRABALHO DE MENORES

A (razdo social), inscrita no CNPJ/MF n® ,
por intermédio do seu representante legal o(a) Sr.(a) ,
portador(a) do RG n® e do CPF n® :

DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, de 21 de
junho de 1993, acrescido pela Lei n? 9.854, de 27 de outubro de 1999, que néao
emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quinze anos, na condi¢ao de aprendiz ().

,em__ de de
Nome: (Representante Legal)
CPF n® (do signatario)

OBSERVAGAO: Devera ser em papel timbrado e assinado pelo representante legal
da empresa ou procurador credenciado, desde que tenha poderes para tanto
outorgados na procuracao e em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.
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ANEXO VII
MINUTA CONTRATO

PROCESSO N°__ /

PREGAO PRESENCIAL N2/

CONTRATON°__ /

A Céamara Municipal de Bicas-MG, representada, neste ato, pelo seu Presidente
XXXXXXXXXXXXX, doravante denominada CONTRATANTE, e a empresa
, CNPJ n°® ,
neste ato, representada por , doravante denominada
CONTRATADA, ajustam o presente Contrato de Fornecimento Parcelado, tém entre

si, justo e contratado o quanto segue:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO FUNDAMENTO LEGAL

1.1. O presente Contrato, em regime de execugéo indireta, decorreu da licitagao na
modalidade PREGAO PRESENCIAL n® /., Processo Administrativo
XXXXXXXXXX, a0 qual se vincula, e reger-se-a pela Lei n® 10.520/02, com fundamento
na Lei Federal n° 8.666 de 21 de junho de 1993 e da Lei Complementar n® 123, de
14 de dezembro de 2006, em suas redacgdes atuais, passando o Edital, Anexos e a
Proposta da CONTRATADA, independentemente de suas transcricbes, a fazerem
parte integrante e complementar deste Instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. O presente instrumento destina-se a prestacéo de Servicos Especializados em
Guarda e Gestao Terceirizadas de Documentos com uso de Sistema GED
(Gerenciamento Eletrénico de Documentos) para a Camara Municipal de Bicas, em
regime de empreitada por preco global.

Paragrafo Unico — Integram e complementam este Contrato, no que néo o contraria,
o ato convocatoério, a proposta da CONTRATADA e demais documentos integrantes
e constitutivos da licitagdo a qual se encontra vinculado.

2.1.1 CARACTERISTICAS GERAIS E FUNCIONALIDADES

As caracteristicas deverao estar em conformidade com as constantes do Termo de
Referéncia anexo | ao Edital de Pregao Presencial n® 02/2016.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR CONTRATADO, PRAZO E CONDICOES DE
PAGAMENTO

3.1. O valor total do presente contrato importa em R$ _ ().
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3.2. O pagamento sera efetuado mediante a apresentagédo da nota fiscal, até o 5° dia
util do més subsequente ao servigo, valor proporcional ao que for solicitado.

3.3. A CONTRATADA apresentara a nota fiscal, em 02 (duas) vias, para liquidacao
e pagamento da despesa pelo CONTRATANTE, mediante ordem bancéria creditada
em conta corrente até o dia 5° (quinto) dia util do més subsequente a entrega dos

documentos fiscais.

3.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de recusar os pagamentos e, no ato da
atestacao dos servicos fornecidos ndo estiverem de acordo com a especificagéo

apresentada e aceita.

3.5. O CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas ou indenizacoes devidas pela CONTRATADA nos termos

deste contrato.

3.6. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de
liquidag&o qualquer obrigagéo financeira ou previdenciaria, sem que isso gere direito
a reajustamento de precos, atualizacdo monetaria ou outra penalidade ao
CONTRATANTE.

3.7. O prazo de pagamento do fornecimento do servico licitado sera contado a partir

da data final do periodo de adimplemento de cada parcela.

3.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA
nao tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de
atualizacao financeira devida pelo CONTRATANTE, entre a data acima referida e a
correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, mediante a aplicacdo da
seguinte férmula:

EM =1x N x VP Onde:

EM = Encargos moratérios;
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N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

| = indice de atualizagéo financeira

3.9. A compensacao financeira prevista nesta condicdo sera incluida na nota
fiscal/fatura do més seguinte ao da ocorréncia.

CLAUSULA QUARTA — DO REAJUSTE:

4.1. Nao havera reajustes do valor dos itens licitados e consequentemente nao
havera reajuste do valor do Contrato.

CLAUSULA QUINTA — DO PRAZO DE VIGENCIA E DAS CONDIGOES DE
EXECUCAO

5.1. O presente contrato ter4 sua vigéncia iniciada na data da sua assinatura,
prevista para 1% de junto de 2016, vigendo até o dia 31/12/2016. Para tanto, a
CONTRATADA devera cumprir as exigéncias da CONTRATANTE.

5.2. Os aditamentos provenientes deste Contrato somente poderao ser efetuados,
observando-se as disposicdes legais do art. 65, da Lei Federal 8.666/93, suas

alteracoes.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Caberd a CONTRATADA:

6.1.1. Responder, em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas
decorrentes, tais como: salarios; seguros de acidentes; taxas, impostos e contribui-
coes; indenizacdes; vales-refeicdo; vales-transporte; outras que por ventura venham
a ser criadas e exigidas pelo governo.

6.1.2. Responder pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo quando do servigo, nao excluindo ou reduzindo

essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo CONTRATANTE;
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6.1.3. Responder, ainda, por quaisquer danos causados diretamente ao material e
outro bem de propriedade do CONTRATANTE, quando estes tenham sido
ocasionados por empregados da CONTRATADA,;

6.1.4. Manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares do
CONTRATANTE, porém sem qualquer vinculo empregaticio com o érgao;

6.1.5. Arcar com despesa decorrente de qualquer infracdo seja qual for, desde que
praticada por seus empregados ou prepostos quando da prestagdao do servigo objeto
deste contrato;

6.1.6. Comunicar a administracdo do CONTRATANTE, por qualquer anormalidade
de carater urgente e prestar os esclarecimentos que julgar necessario;

6.1.7. Manter todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigida no edital do
PREGAO N° 002/2016 em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, durante
toda a execucao do contrato;

6.1.8. Prestar o servico solicitado no prazo fixado, com as caracteristicas da propos-
ta e de acordo com as condicbes sanitarias;

6.2. A CONTRATADA cabera, ainda:

6.2.1 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e
obrigacdes sociais previsto na legislacao social e trabalhista em vigor, obrigando-se
a salda-los na época prépria, vez que os seus empregados ndo manterao nenhum
vinculo empregaticio com o CONTRATANTE;

6.2.2 Assumir a responsabilidade por todas as providencias e obrigacoes
estabelecidas na legislacao especifica de acidentes do trabalho, quando, em
ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados quando da prestacédo do
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servicol ou em conexdo com ele, ainda que acontecido em dependéncia do
CONTRATANTE;

6.2.3 Assumir todos o0s encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal,
relacionadas ao fornecimento do objeto deste contrato, originariamente ou vinculada

por prevengao, conexao ou contingéncia;

6.2.4. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
adjudicacdo do PREGAO N 002/2016;

6.2.5. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referencia aos encargos
estabelecidos nesta clausula, ndo transfere a CONTRATANTE a responsabilidade
por seu pagamento, nem podera onerar 0 objeto deste contrato, razdo pela qual a
CONTRATADA renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa
ou passiva com o CONTRATANTE.

6.2.6. Na execucéao do objeto obriga-se a CONTRATADA a enviar todo o empenho
e a dedicagao necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe
séo confiados.

6.2.7. Manter sigilo absoluto sobre as informag¢des contidas nos documentos da
CONTRATANTE, ndo podendo duplica-los ou usa-los sob qualquer pretexto, sob
pena de responsabilidade civil e criminal.

6.2.8. Cumprir todos os requisitos, referentes as caracteristicas da prestacao dos
servicos, procedimentos gerais e obrigatérios, servicos inerentes, prazos, bem como
todos e quaisquer outros constantes do Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital.

6.2.9. Reparar, ou substituir, as suas expensas, as partes do objeto, do Termo de
Referéncia Anexo |, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes dos produtos empregados ou da execugao dos servigcos.

6.2.10. Fornecer a CONTRATANTE todas as informacgdes solicitadas pela mesma.

6.2.11. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a
CONTRATANTE ou a terceiros em razdo de acao ou omissao, dolosa ou culposa,
sua ou de seus prepostos, independentemente de outras cominacdes contratuais ou
legais a que estiver sujeita.
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6.2.12. Fornecer sem custos adicionais, todos os materiais necessarios para a
implantacéo do sistema de gestao e guarda de documentos.

6.2.13. Fornecer equipe especializada no desenvolvimento do trabalho, funcionarios
capacitados e com coordenacao adequada.

6.2.14. Fornecer local adequado para armazenagem com vigilancia patrimonial,
sistema de prevencdo e combate ao fogo, conservagdo predial periddica,
higienizagao peridédica com controle de pragas.

6.2.15. Manter, durante a execucdo da contratacdo, todas as condicbes de
habilitacao e de qualificacédo exigidas na licitacao.

6.2.16. Garantir o suporte dos sofwares propostos para solugéo tecnolégica de GED
(Gerenciamento Eletrénico de Documentos).

6.2.17. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do termo de
Referéncia Anexo |.

6.2.18. Agendar visitas, quando solicitadas pelos responsaveis pela fiscalizacao da
contratacao aos locais de armazenamento dos documentos.

6.2.19. Fornecer, ao final da contratacao, relatérios gerenciais, por meio dos quais
serd informado cada movimento efetuado, as caixas ou documentos que foram
requeridos e 0s ndo devolvidos.

6.2.20. Fornecer sistema de gestdo de documentos que possibilite:

e (Cadastro de documentos;

e Solicitacao de caixas Box, pastas ou pacotes;

e Permitir a localizagdo dos documentos dentro do arquivo, com emissédo de
etiquetas de cddigo de barras identificadoras;

Busca de documentos;

Registrar a saida de documentos do galpéao;

Registrar a entrada de documentos no galpéao;

Solicitagao de servico;

Cadastro de tipos de documentos;

Cadastro de usuarios e solicitantes;

Relatério de tipos de documentos;

Relatério da movimentacao das caixas;

Relatério de todas as operacgdes realizadas no sistema;

Permitir a digitalizacdo de documentos e a exibicdo dos mesmos via internet.

6.2.21. Disponibilizar sala para consulta caso a CONTRATANTE tenha necessidade
de consultar os originais no local de guarda.
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6.2.22. O atendimento com original do documento fisico entreque a CONTRATANTE
devera ser realizado em 24(vinte e quatro) horas e o emergencial devera ser de até
3(trés) horas a partir do registro da solicitagao.

6.2.23. Ao finalizar o contrato com a CONTRATADA obriga-se a mesma a
transportar os documentos para local a ser definido pela CONTRATANTE.

18.1.20. Apresentar Certificado de Garantia de Dedetizagcéo do Local de Guarda dos
Documentos e Declaracdo de garantias de atendimento de emergéncia ou
disponibilidade para atendimento em até 03(irés) horas apods solicitacdo do
documento.

18.1.21. Recolher para guarda em suas dependéncias, quando solicitado pela
CONTRATANTE, novos documentos, pastas ou caixas.

18.1.22. Apresentar relatério descrevendo o servigo efetuado ao final da etapa de
implantacédo e relatério mensal da movimentagdo dos documentos sob a guarda da
CONTRATADA.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1 Durante a vigéncia deste Contrato o CONTRATANTE devera:

7.1.1 Prestar as informacdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham
a ser solicitados pelos empregados da CONTRATADA;

7.1.2 Emitir por meio da Diretora Administrativa a Ordem de Autorizagdo de
Servicos;

7.1.3. Fiscalizar a execucdo do Contrato, o que nao fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacoes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por

irregularidades constatadas;

7.1.4. Rejeitar todo e qualquer servigo de mé qualidade e em desconformidade com
as especificacoes deste Contrato, solicitando a sua substituicio mediante
comunicacao a ser feita pelo fiscalizador do Contrato;
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7.1.5 Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade na execugcdo dos

servicos e, se for o caso, interromper imediatamente sua execucéo;
7.1.6 impedir que terceiros executem o objeto deste Contrato.

CLAUSULA OITAVA - DA FISCALIZACAO

8.1.Durante a vigéncia deste contrato, o fornecimento do servico serd acompanhado
e fiscalizado por servidor devidamente autorizado para tal, representando o
CONTRATANTE.

8.2. O representante anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com o fornecimento do servigo deste contrato, determinando o que for necessario a

regularizacao das faltas ou defeitos observados.

8.3 As decisOes e providencias que ultrapassarem a competéncia do representante
deverao ser solicitadas ao chefe do setor competente, em tempo habil, para adocao

das medidas convenientes.

8.4 A CONTRATADA devera manter preposto para representa-la durante a
execucao do contrato, desde que aceitos pela CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PENALIDADES

9.1. Com fundamento no artigo 7° da Lei n.? 10.520/2002, a Contratada sera punida
com o impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas
neste contrato e demais cominagdes legais, nos seguintes casos:

9.1.1. Apresentacdo de documentacao falsa: (cinco anos);

9.1.2. Retardamento da execug¢ao do objeto: (trés anos);

9.1.3. Falhar na execucao do contrato: (trés anos);

9.1.4. Fraudar na execucéo do contrato: (cinco anos);

9.1.5. Comportamento de modo inidéneo: (cinco anos);
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9.1.6. Apresentar declaragao falsa: (quatro anos);
9.1.7. Cometer fraude fiscal: (quatro anos).

9.2 Para os fins do subitem 9.1.5., reputar-se-do inidéneos atos tais como os
descritos nos artigos 92, paragrafo Unico, 96 e 97, paragrafo Unico, da Lei n®
8.666/1993.

9.3. Para condutas descritas nos subitens 9.1.1, 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7, desta
clausula, e sem prejuizo das sancdes nelas previstas, sera aplicada multa de 20%
(vinte por cento) do valor total do contrato.

9.4. A CONTRATADA respondera perante 0 CONTRATANTE por todos e quaisquer
prejuizos de que for responsavel em razdo do Contrato, seja por defeito decorrente
do produto adquirido, seja por infringéncia da disposicao regulamentar.

9.4.1 Pela inexecucéo total ou parcial das obrigacées assumidas, a CONTRATADA
esta sujeita as seguintes sancoes:

9.4.1.1 adverténcia, em simples ocorréncia nao remessiveis a outras penalidades;
9.4.1.2 multa na forma prevista nos subitens 9.3 € 9.4.2. ;

9.4.1.3 suspensao do direito de participar em licitacées e impedimento de contratar
com o Conselho, por prazo de até 5 (cinco) anos.

9.4.2 O CONTRATANTE aplicard a CONTRATADA as seguintes multas:

9.4.2.1 - 10% (dez por cento) do valor total do Contrato, pela inexecucgao total ou
parcial do objeto contratual ou pelo fornecimento irregular, quantia esta reconhecida
como liquida, certa e exigivel, cobravel via de execugdo e compensavel pela
Céamara de qualquer crédito porventura existente;

9.4.2.2 — Multa de 0,1% (um décimo por cento) do valor mensal da fatura ao dia, em
dobro no caso de reincidéncia no mesmo més, na hipétese de ndo atendimento e
solucao dos problemas da venda que forem atribuidas a Contratada, no prazo de 24
(vinte e quatro) horas a contar da intimagéo.

9.4.2.3 — Multa de 10% (dez por cento) do ultimo valor anual do contrato,
compreendido o periodo de 12 (doze) meses, se a contratada nao dispensar todas
as informacgdes solicitadas , na hipétese de rescisdo do contrato, com ou sem culpa
Ou sua nao prorrogacgao, seja por impedimento legal ou juizo de mérito por parte da
Contratante;
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9.4.3 Considera-se fornecimento irregular o descumprimento nao justificado, dos
prazos estipulados nas Ordens de Servicos emitidas pelo CONTRATANTE e
comprovadamente recebida pela CONTRATADA.

9.4.4 As multas aplicadas pelo CONTRATANTE serdo descontadas dos valores
devidos a CONTRATADA ou recolhidas na conta corrente ou Tesouraria do
CONTRATANTE pela CONTRATADA, no prazo de quinze dias, a partir da data de
notificacdo, em caso de néo haver saldo suficiente para o desconto.

9.4.5 Em qualquer hipétese, a CONTRATADA sera notificada para apresentacao de
defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificacao.

9.5. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela
Contratada ao Contratante, este sera encaminhado para inscrigdo em divida ativa,
devendo ser cobrado por via judicial.

9.6. Das decisOes de aplicacao de penalidade cabera recurso nos termos do artigo
109 da Lei Federal n® 8.666/93, observados os prazos ali fixados.

9.7. Recursos contra decisbes de aplicacdo de penalidade devem ser dirigidos a
Autoridade superior Sr. Presidente da Camara.

9.7.1. Nao serao conhecidos recursos enviados pelo correio, telex, fac-simile, correio
eletrénico ou qualquer outro meio de comunicagao, se, dentro do prazo previsto em
lei, sua peticao de interposicao original ndo tiver sido protocolizada.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

10.1. A inexecucéao total ou parcial deste contrato ensejara sua rescisao, conforme
disposto nos artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993. A rescisao
deste contrato podera ser:

a) Determinado por ato unilateral e escrito da Administracdo do Contratante, nos
casos enumerados nos incisos | a Xll e XVII do artigo 78 da lei acima
mencionada;

b) Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo, desde que haja
conveniéncia para a Administracao do Contratante;

¢) Judicial, nos termos da legislacao vigente sobre a matéria;

10.2. A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizacéo
escrita e fundamentada da autoridade competente;

10.3. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do
processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa. (Outros servicos de terceiros
— Pessoa Juridica).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS RECURSOS

41
Papel reciclado, menor custo ambil - Lei Municipal n® 1.416/2009
s



Camara Municipal de Bicas

PRACA RAUL SOARES, 20 — CENTRO - BICAS — CEP.: 36.600-000
Tel/Fax.: 0XX 32 — 3271 — 2973
ESTADO DE MINAS GERAIS

11.1. Os recursos para custeio das despesas decorrentes da presente contratacéo
correrao a conta da seguinte dotacao orcamentaria
3.3.90.39.00.1.01.00.01.031.020.2.0002, no Exercicio de 2016.

11.2 Nos exercicios seguintes, na forma das previsdes orcamentarias respectivas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

12.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Bicas, Estado de Minas Gerais, com
exclusdo de qualquer outro por mais privilegiado que seja para dirimir eventuais
questdes oriundas do contrato.

12.2. E por estarem assim justas e contratadas, obrigam-se entre si e seus
sucessores ao fiel cumprimento de todas as suas clausulas e condicoes, pelo que
assinam o presente em 03 (irés) vias de igual teor, juntamente com as testemunhas
abaixo.

BICAS - MG, de de
Presidente da Camara Municipal de Bicas Contratada

TESTEMUNHAS:

Nome:

CPF:

Nome:

CPF:

ANEXO VIl
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Modelo de Planilha de composicao de preco que o licitante adjudicatario devera
apresentar como condicdo de assinatura do contrato.

......................... , ___de de

Divisdo de Licitacdes e Contratos
Senhor Chefe:

Em atendimento ao disposto no edital, encaminho planilha decompondo em itens e
precos unitarios do Termo de Referéncia, perfazendo o valor global da proposta
vencedora:

Detalhamento dos servicos segundo Termo de R$
Referencia De cada item
]
2
3
4
5
TOTAL
Atenciosamente

Observacao: a presente planilha devera ser ajustada pelo adjudicatario,
desdobrando o preco em quantos forem os itens que compoem o preco global,
de acordo com o Termo de Referéncia.
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